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des Procédures de réservation d’ateliers
nrts avec la plateforme Amilia
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RESUME DES ETAPES

* Pour réserver un atelier, Uachat d’un projet doit avoir été effectué au préalable.

Etape 1: Choisissez le bloc d’atelier approprié

Etape 2 : Sélectionnez le temps souhaité

Etape 3 : Sélectionnez votre artiste-médiateur

Etape 4 : Sélectionnez la date souhaitée

Etape 5: Sélectionnez ’heure souhaitée

Etape 6 : Au besoin, connectez-vous a votre compte d’utilisateur
Etape 7 : Associer le groupe souhaité a la date et heure choisies
Etape 8 : Réserver vos ateliers suivants, s'ily a lieu

Etape 9 : Appuyer sur Commander pour accepter votre réservation

Etape 10 A 12 : Récapitulatif et confirmation de la réservation



ETAPES 12310

Réservez vos ateliers
Note importante : pour réserver un atelier, vous devez avoir préalablement réservé un projet.

1. Une fois la réservation d’un projet fait, vous pourrez accéder a ’espace de réservation des
ateliers a partir de la page de confirmation d’achat dés le 10 septembre ou du lien dans
'Infolettre du Programme Education. Deux choix vous seront proposés. (Figure 1)

a. Bloc: Atelier 1 (inclus)
Cette option est dédiée a la réservation de votre premier atelier.
b. Bloc: Atelier 2 (supplémentaire prépayé)

Cette option est dédiée a la réservation de votre atelier supplémentaire prépayé.

Figure 1

Ariane Moffatt | ECRITURE et MUSIQUE - Atelier 1 {i... Ariane Moffatt | ECRITURE et MUSIQUE - Atelier 2 (s...
75 min 75 min

0% 0%

David Goudreault | SLAM-POESIE - Atelier 1 (inclus) David Goudreault | SLAM-POESIE - Atelier 2 (supplé...
75 min 75 min

0% 0%

Trio Humour | HUMOUR - Atelier 1 {inclus) frio Humour | HUMOUR - Atelier 2 (supplementaire _..
75 min 75 min

0% 0%

Waahli| HIP-HOP - Atelier 1 (inclus) Waahli| HIP-HOP - Atelier 2 (supplémentaire prépayé)
75 min 75 min

0% 0%




2. Sélectionnez le temps souhaité. (Figure 2)

* A noter qu’a cette étape, chaque atelier ne comporte qu’un seul choix (75 minutes). Si la
durée de vos périodes est différente, merci de communiquer cette information avec notre
équipe : education@placedesarts.com

Figure 2

Ariane Moffatt | ECRITURE et MUSIQUE - Atelier 1 (inclus)

75 min 0%

Description

Les ateliers sont offerts du 5 janvier au 30 avril 2026 * Pour consulter la procédure de réservation, cliquez ici

3. Sélectionnez votre artiste-médiateur en cliquant sur « Aucune préférence, tous les
entraineurs!» (Figure 3)

Sélectionnez cette option si vous désirez voir le plus grand choix de disponibilités possibles ou
sélectionnez un entraineur en particulier en cliquant sur le nom voulu.

Figure 3

Sélectionner votre entraineur
Aucune préférence, tous les entraineurs!

Soraya Artfactory

Céline Richard

Aly Keita

4. Vous devez choisir la date souhaitée. Pour ce faire, vous devez en premier lieu vous
rendre a la semaine en cliquant sur les fleches. (Figure 4.1)

Les dates disponibles sont marquées d’un point vert (Figure 4.2)
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Figure 4.2

5. Une fois la date sélectionnée, les heures disponibles s’afficheront. Sélectionnez ’heure
souhaitée en cliquant sur celle-ci. (Figure 5) L’heure inscrite correspond a l’heure de
début de Uatelier. Si la durée de vos périodes est différente, merci de communiquer cette

information avec notre équipe : education@placedesarts.com

Figure 5

6. Connectez-vous en inscrivant votre nom d’utilisateur (courriel professionnel) ainsi que
votre mot de passe. (Figure 7) * A noter qu’il est possible que votre connexion soit toujours

active. Si c’est le cas, passez a l'étape 9.
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7. Vous devez choisir le groupe poury attribuer Uatelier. Si aucun groupe n’a été
préalablement créé, veuillez ’ajouter une fois U'horaire choisi.

a. Sélectionnez le groupe a associer a Uatelier. (Figure 8)
b. Appuyez sur bouton Ajouter au panier. (Figure 8)

Figure 8

Projet SLAM-POESIE - Atelier inclus avec Marc-Olivier Jean
12 décembre 2024 7h10-8h 25
Dans votre école, Montréal, QC, H2X 1Y3
0 $ taxes incluses
@ Test Catherine Barlow
() Catherine Barlow
") Laurence Gauvreau-Pecek

() Test Ecole des essais

) Test 1/ Catherine Ecole de la vie

+ Ajouter une personne

Ajouter au panier

8. Votre premier atelier est réservé, vous étes maintenant prét a réserver le second.

*Important : veuillez sélectionner le méme artiste-médiateur pour latelier inclus et Uatelier
supplémentaire, s’ily a lieu.

a. Vous pouvez appuyer sur le bouton Poursuivre les achats, vous serez redirigé vers la page
principale de réservation des ateliers.

b. Sivous ne souhaitez pas ajouter d’atelier, vous pouvez appuyer sur le bouton Commander
et passer a l'étape 10.



Figure 9

Confirmation

Votre article a été ajouté a votre panier

Projet SLAM-POESIE - Atelier inclus avec Marc-Olivier Jean
23 janvier 2025 7h10-8h25

Dans votre école, Montréal, QC, H2X 1¥9
0§ taxes incluses

©

Super! Cet article a 616 ajouté & votre panier

Poursuivre les achats ‘ Commander

Pour réserver votre prochain atelier :

Vous devez sélectionner le projet et Uatelier souhaité. Référez-vous a l’étape 1.

Puis sélectionnez le temps souhaité. Référez-vous a l’étape 2.

Sélectionnez U'artiste associé préalablement a votre commande. Référez-vous a l'étape 3.
Choisir la date souhaitée. Référez-vous a l'étape 4.

Choisir ’heure souhaitée. Référez-vous a l'étape 5.

Choisir le groupe avec lequel associer Uatelier. Référez-vous a l’'étape 7.

Complétez votre commande en appuyant sur Commander. (Figure 9.2)

Figure 9.2

VOtre artiche & 404 ajouté b votre parier

DF LA POESIE AU SLAM - Ataliar 1 aved Sarah Khiaj
- W04 80009
v e, Mortréat O, W2x 179
| g




ETAPES 10 a 12

Récapitulatif et confirmation de la réservation

10. Vérifiez que les informations inscrites correspondent a vos besoins. N’oubliez pas
d’accepter les conditions générales en cochant la case a cet effet. (Figure 10)

*En tout temps, vous pouvez supprimer vos ateliers dans le panier (Figure 10.1)

Figure 10

Figure 10.1
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11. Vérifier si Uinformation de la fiche du responsable du compte (en occurrence la vbtre en
tant qu’enseignant) est a jour. (Figure 11)
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12. Vérifier si information de la fiche du sous-compte (fiche du groupe) est a jour. (Figure 12)

Figure 12

& Vos informations

Pergras . Informations personnelles | Groupe 31 (cole Félix-Leclerc
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Vous serez redirigé vers la page de confirmation de la réservation et vous recevrez un courriel. Ce
courriel contient les informations reliées a votre réservation.

Félicitations, vous avez réussi la réservation de votre premier atelier!

A bientot!

* k k k kX



